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ACCESS XP INICIAL

Dirigido a:
Objetivos:

Access es un programa informéatico muy potente de gestion de base de datos relacionales que
permite realizar tareas como: crear tablas para almacenar datos, creacion de consultas, generar
informes, etc. El curso incluye simulaciones del programa real por lo que no es imprescindible
tenerlo instalado. Ademas son numerosas las practicas” paso a paso” descargables (PDF), asi
como las explicaciones audiovisuales y los cuestionarios.

Contenidos formativos:

1 Introduccién a Access XP

1.1 Qué es una base de datos

1.2 Entrar en Microsoft Access

1.3 Salir de Microsoft Access

1.4 Practica simulada - Entrar y salir de Access XP
1.5 Componentes de una base de datos

1.6 Tablas, registros y campos

1.7 Cuadro de entrada de Access

1.8 Ventanas minimizadas

1.9 Los mends

1.10 Menus contextuales

1.11 Barras de herramientas

1.12 Practica - Introduccién a Microsoft Access XP
1.13 Cuestionario: Introduccion a Access

2 Comenzando con Ms-Access

2.1 Abrir una base de datos existente

2.2 Crear una base de datos en blanco

2.3 Practica simulada - Crear una base de datos en blanco
2.4 Asistente para bases de datos

2.5 Practica - Crear y abrir base de datos

2.6 Cuestionario: Comenzando con Ms-Access

3 Creacion de tablas
3.1 Ventana tablas
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3.2 Las tablas en Vista Disefio

3.3 Las tablas en Vista Hoja de datos

3.4 Crear la primera tabla Vista Hoja de datos

3.5 Simulacién - Cambiar de vistas

3.6 Practica simulada - Crear una tabla en Vista Hoja de datos
3.7 Asistente para tablas

3.8 Crear tablas en Vista Disefio. Definicibn de campos

3.9 Practica - Creacion de tablas

3.10 Cuestionario: Creacion de tablas

4 Modificar tablas

4.1 Cambiar el nombre de las tablas

4.2 Insertar y borrar campos

4.3 Afadir y eliminar registros

4.4 Simulacion - Eliminar campos y registros
4.5 Préctica - Modificar tablas

4.6 Cuestionario: Maodificar tablas

5 Tablas Visualizacién Hoja de datos

5.1 Altura de filas y ancho de columnas

5.2 Organizar las columnas

5.3 Simulacién - Modificar la visualizacion de la hoja de datos
5.4 Ocultar y Mostrar columnas

5.5 Inmovilizar columnas

5.6 Cambiar tipos de fuentes

5.7 Cambiar el formato de la hoja de datos

5.8 Practica simulada - Cambiar el formato de la hoja de datos
5.9 Ordenacioén de datos

5.10 Practica - Visualizacion de la Hoja de datos

5.11 Cuestionario: Visualizacion Hojas de datos

6 Las relaciones

6.1 Clave principal

6.2 Relacionar tablas

6.3 Definir relaciones

6.4 Préactica simulada - Clave principal
6.5 Préctica - Establecer relaciones
6.6 Cuestionario: Las relaciones

6.7 Cuestionario: Cuestionario final

Duracién: 10 Horas

Fecha Inicio: -
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FechaFin: -

Horario: -

Lugar Imparticién:  Consultar
Precio: Consultar
Descuentos:

Para Particulares:

¢ 30% de descuento a desempleados que presenten cartilla del paro en vigor y actualizada
¢ 30% de descuento a estudiantes (acreditado)

Para Autébnomos:

¢ 15% de descuento a autbnomos (acreditado) en el segundo curso o a la segunda persona
de la misma empresa para el mismo curso. (Solo aplicable a autbnomos)

¢ 30% de descuento en la tercera matricula si se realizan tres cursos dentro del mismo afio
en Delfin Formacién. Siempre que el importe del tercer curso sea igual o inferior al
anterior. (Sélo aplicable a autbnomos)

Para Empresas:
e 20% de descuento en la tercera matricula para el mismo curso. (Descuento aplicable sélo
a empresas)

e Firmando un contrato anual de formacién, otorgamos un bono de formacién para el
gerente autdbnomo de un 20%. (Descuento aplicable sélo a empresas)

*Los descuentos no son acumulables entre si.

*Sélo se efectuara el descuento, si se paga la totalidad del curso al inicio del mismo.

Tipo de Formacién: -
Requisitos: Consultar
Calendario: Estamos actualizando el contenido, perdona las molestias.

* Delfin Formacion es una entidad inscrita y acreditada en el registro de Centros y Entidades de
Formacion Profesional para el Empleo de la Comunidad Valenciana.
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